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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DOS OBJETOS

Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos sob demanda
de producao, filmagem, gravacéo, edicdo e finalizacdo de videos e arquivamento
das sessfes ordinarias, extraordinérias e solenes da Camara Municipal de
Extremoz/RN.

2. DO OBJETIVO

Esta contratacdo visa aprimorar significativamente a comunicacdo e a
transparéncia da Camara Municipal de Extremoz/RN, estabelecendo uma
abordagem inovadora e transparente no compartiihamento das atividades
legislativas com o publico em geral. A utilizacao de gravacdo em audio e video,
aliada a transmissédo ao vivo em plataformas de rede social, proporcionara uma
experiéncia mais acessivel e abrangente aos cidad&os interessados.

Ao disponibilizar sessdes plenarias e demais eventos relacionados ao plenario
por meio da transmisséo ao Vvivo, a iniciativa busca aproximar a comunidade das
acOes e decisdes que impactam diretamente em sua vida. Este acesso direto e
em tempo real reforca os principios democraticos, permitindo que os cidadaos
estejam informados e participem de maneira mais ativa no processo legislativo
local.

A captacao integral das imagens de todas as sessdes e a incorporacdo de uma
vinheta de identificacdo na abertura e encerramento de cada ato sao estratégias
visuais que agregam profissionalismo a transmissdo. Esses elementos
contribuem para fortalecer a imagem institucional da Camara Municipal,
conferindo um padréo reconhecivel e coeso a apresentacdo das atividades
legislativas online.

Assim, ao buscar a maxima transparéncia e participagcao publica, esta iniciativa
nao apenas moderniza as praticas de divulgacdo da Camara Municipal, mas
também reforca o compromisso com a populagéo, proporcionando uma visao
mais clara e direta das deliberagGes e decisdes que moldam a vida em Extremoz.
3. DA JUSTIFICATIVA

A Céamara Municipal de Extremoz, cumprindo seu calendario regular, realiza
Sessbes Ordinarias semanais, adicionando Sessdes Extraordinarias em
situagbes excepcionais, e as Sessbes Solenes, formalidades previstas no
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Regimento Interno desta Casa Legislativa. Dada a natureza destes eventos,
considerados atos formais da Administragdo Publica, ha uma imperativa
necessidade de cobertura audiovisual, em conformidade com os Principios da
Publicidade e Transparéncia, que sao pilares fundamentais do exercicio
democratico.

As gravacdes das sessOes plenarias desempenham um papel crucial na
promocéo da transparéncia e publicidade dos atos publicos. Além de fornecerem
um registro completo e fidedigno das deliberacdes, possibilitam a transmisséo
dessas sessdes por meio virtual, ampliando o alcance e a acessibilidade da
informacao para o publico. A divulgagéo via web e outros meios de comunicagéo
audiovisual constitui um passo importante em direcdo a maior participacao da
comunidade, permitindo que os cidaddos acompanhem e compreendam de
maneira efetiva as atividades legislativas.

A deciséo de contratar servicos externos para as gravacoes e transmissdes das
sessfes se revela economicamente viavel, uma vez que a Camara Municipal
carece, em sua estrutura organizacional, de profissionais especializados nesta
area especifica. A terceirizacdo desses servigcos permite ndo apenas a obtencao
de expertise técnica, assegurando a qualidade nas producdes, mas também
otimiza recursos. Dessa forma, a contratagdo externa se apresenta como uma
solucao eficaz e eficiente para atender as demandas crescentes por cobertura
audiovisual das atividades legislativas, sem onerar excessivamente 0S recursos
da Camara Municipal de Extremoz.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A fundamentacao encontra apoio na contratacdo ocorrida em anos anteriores, a
gual demonstrou eficacia comprovada, reforgcando a pertinéncia e a necessidade
da busca por expertise externa para atender as demandas especificas desta
atividade.

5. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

A gquantidade de sessbes ou eventos a serem realizados durante 0 més € uma
estimativa de no minimo 8 sessdes ordinarias. Importante ressaltar que as
sessOes da Camara Municipal ttm uma duracao prevista de até 3 (trés) horas,
podendo ser prorrogadas, a



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

AMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

PODER LEGISLATIVO
Poder Legislativo

criterio da Presidéncia da Céamara Municipal, conforme necessidades
especificas.

ITEM DESCRIQAO UND QTD
1 Prestacéo de servicos sob demanda de producéo,
filmagem, gravacgéo, edicdo e finalizacéo de videos
e arquivamento das sessdes ordinarias, Més 10
extraordinarias e solenes da Camara Municipal de
Extremoz/RN.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A realizacao dos servicos de filmagem requer, no minimo, a presenca de duas
pessoa apta para 0 manuseio dos equipamentos de transmissdo. O
representante da empresa encarregada da filmagem e transmissdo deve
comparecer as sessdes supra descritas com uma antecedéncia minima de 60
(sessenta) minutos. Sua responsabilidade se estendera até a conclusao integral
do monitoramento e gravacao, sendo dispensado somente apés a Administracao
da Camara Municipal considerar o término das atividades.

A contratada deve empregar seu proprio equipamento de filmagem, e a Camara
Municipal de Extremoz fornecerd outros dispositivos para serem operados
durante as gravacgoes e transmissdes das sessoes.

As transmissdes que tratam este TR devem ser realizadas ao vivo nas redes
sociais da Camara Municipal de Extremoz (Youtube e Instagram).

Estas especificaces visam garantir a qualidade técnica e a eficacia operacional
necessarias para a realizacdo bem-sucedida das gravacdes e transmissfes das
sessoes.

7. DA GARANTIA E SERVICOS

Considerando a natureza dos servigos contratados, ressalta-se que ndo ha
necessidade de estabelecer clausulas referentes a garantias. A qualidade e
eficiéncia dos servigos prestados serdo monitoradas de forma continua durante
a vigéncia do contrato, sendo eventuais ajustes discutidos e implementados
conforme as necessidades identificadas. Esta disposicdo visa simplificar o
processo contratual, garantindo uma relacdo colaborativa baseada na
transparéncia e confianca entre a Camara Municipal de Extremoz e a empresa
contratada.
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8. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

Todas Cameras deverdo estar todas instaladas no prazo de 30 dias apos a
assinatura do contrato, devendo para a primeira Sessao ja haver instalado no
minimo 2 Cameras.

As filmagens abrangeréo a captacdo de imagens e sons das sessdes/eventos
da Camara Municipal de Extremoz, com foco especial na pessoa (vereador,
cidadéo, agente publico, etc.) autorizada pela Presidéncia a fazer uso da palavra
durante a sesséo/evento.

A realizacdo dos servicos de filmagens exigira, no minimo, a presenca de 2
(duas) pessoa qualificada para manusear as cameras e software de transmisséao.
As filmagens serdo disponibilizadas no Youtube da Camara Municipal de
Extremoz em até 2 (duas) horas apds o encerramento da sesséo/evento. Esse
prazo poderd ser prorrogado até a primeira hora do primeiro dia util subsequente,
caso 0 encerramento ocorra apds o horario administrativo.

A contratada mantera copia de seguranca dos arquivos gerados (filmagem das
sessdes/eventos em audio e imagem) pelo prazo contratual.

A veiculacdo das gravacGes somente ocorrera mediante autorizagdo expressa
da Presidéncia da Camara.

A contratada transmitird as sessdes em tempo real, ao vivo, via internet,
utilizando as redes sociais indicadas pela instituicdo. A transmissao podera ser
suspensa ou nao ocorrer mediante decisao fundamentada da Presidéncia.

A contratada sera informada sobre a realizacdo das sessdes e eventos com até
24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, devendo comparecer ao local com no
minimo 1 (uma) hora de antecedéncia.

9. DA QUALIFICACAO TECNICA
9.1. A Qualificacdo Técnica serd comprovada mediante a apresentacdo de

Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento dos produtos com
caracteristicas semelhantes ao objeto licitado, fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante, devendo conter: papel timbrado,
carimbo do CNPJ, telefone e nome da pessoa de contato e endere¢o da empresa;

10 DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1.0 pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior
a 30 (trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apds comprovado o
adimplemento do Contratado em todas as suas obriga¢des, ja deduzidas as glosas
e notas de débitos e mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal
(CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e
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Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as
disposices do Termo de Referéncia.

10.2.Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos
exigidos, bem como enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente
constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de
obrigacdes contratuais.

10.3.0s pagamentos ficardo condicionados a prévia informacéo pelo credor, dos
dados da conta corrente bancéria de titularidade do Contratado.

10.4.As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante,
devendo constar ainda numero da licitacéo, lote/item e validado dos produtos, para
fins de rastreabilidade em estoque.

10.5.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) | =0,00016438

| = (TX
(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.6 - A Administracéo Publica Municipal efetuara a retencéo, na fonte, do imposto
sobre a renda, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da
Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos efetuados.

10.6.1 - As retencbes serédo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de
prestacao de servicos.
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10.6.2 A retencéo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas
optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°® 123 de 14
de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas elencadas
no art. 4° da IN RFB n° 1.234/2012.

11 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3 As comunica¢cles entre o O0rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrbnica para esse fim.

11.4 O 6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5 Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacBes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucéao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgbes aplicaveis, dentre
outros.

11.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

11.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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11.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricao do que
for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

11.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcgao.

11.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

11.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva
ou a prorrogacao contratual

11.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario

11.14 Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

11.15 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

11.16 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
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anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais.

11.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

11.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

11.19 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11.20 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

11.21 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre
a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administracéo
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

11.22 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus servidores, gestores e fiscais, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

12 DAS OBRIGA(}()ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
12.1 A contratada devera realizar o servico de maneira qualificada, equipamentos

em perfeito estado de uso e cumprir rigorosamente os horarios da prestacdo de
Servigo;
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12.2 Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar,
com seus proprios recursos, a prestacao do(s) servico(s) relacionado(s) neste
instrumento, de acordo com as especificagdes estipuladas;

12.3 Agendar o inicio da prestacao dos servi¢cos nos prazos estipulados no item 8;
12.4 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo da contratagéo;

12.5 Atender as determinacdes da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

12.6 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE, quanto a execuc¢ao dos servi¢os contratados.

13 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
13.1 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (S)

objeto (s) deste Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir
as obrigacfes dentro das normas e condi¢Bes da contratacao;

13.1 Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizacdo do objeto da
Contratacao;

13.1 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro
préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execucdo da
contratacao;

13.1 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas
necessarias;

13.1 Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

13.1 Podera haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar
gualquer alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela
CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apds o seu envio.

13.1 Cumprir todos o0s compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apdés o
cumprimento das formalidades legais;

13.1 Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugao da
contratacao;

13.1 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢coes contidas neste Termo de
Referéncia.

14 DAS PENALIDADES
14.1 A CONTRATADA estara sujeita as san¢fes administrativas previstas na Lei

n® 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento
contratual.

14.2 As infracOes, as sancdes e os procedimentos de penalizacdo serdo aplicados
na forma dos artigos 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.
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15 DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1 Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo: Unidade

Orcamentéria: 01.001 - Cémara Municipal de Extremoz; Fungdo: 01 - Legislativa,
Subfuncgéo: 031 - Agdo Legislativa; Agdo: 2001 - Manutencéo das Atividades da Camara;
Natureza da Despesa: 3.3. 30.39 — Outros Servicos de Terceiros- PJ ; Fonte de Recurso:
15000000..

16 DA VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
16.1 O presente contrato tera vigéncia de 10 (dez) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, conforme estabelecido pela Lei n°® 14.133/2021. ApGs esse
periodo, podera ser prorrogado mediante acordo entre as partes, observando as
condicBes e limites previstos na legislacao vigente. A prorrogacao sera realizada
de acordo com a necessidade da Camara Municipal de Extremoz e mediante
formalizacao de termo aditivo, respeitando os termos estabelecidos na referida lei.
16.2 Essa clausula visa definir o tempo inicial de vigéncia do contrato, seguindo a
legislacdo aplicavel, e proporciona flexibilidade para eventuais prorrogacoes,
assegurando que o contrato possa ser estendido conforme a conveniéncia da
Camara Municipal de Anchieta, sempre em conformidade com a legislacéo
vigente.

Extremoz/RN/ 24 de Fevereiro de 2025

HUGO SILVA DO NASCIMENTO PINHEIRO
Diretor Geral da Camara Municipal de Extremoz/RN



